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SELCUK 6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU ISLEMLERI
UNIVERSITESI IS AKIS SURECI Sayfa No 11
istem / is Akist Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti
e T Sekreter Yurtici ve yurtdis1 gérevlendirme onaylar gelir. | Gelen Evrak
62458 Savil Harcirah Kanunu' Daire Bagkam
(Yolluklarp) islenleri $ube Midiri
5 L Memur
Is Alas Siirecini
BASLAT
Yapilacak Yolluklarla figili
Evraklar Gelir Memur {¢ yazigmalardan gelen gorevlendirme yazilari | Gelen Evrak
: e mevzuata gore kontro! edilir.
a HAYIR
[E”a“‘lr,, Memur Yanhghk varsa, evraklar ilgili birimlere | Belgeler
YU M. gonderilerek diizeltilmesi istenir.
Yolluk Bildirimi Hazirlanwr Sube Midiiril Elimizde bulunan goreviendirme onaylarina | Odeme Emri
ve Imzalatiir Memur gore yolluk bildirimi hazirlanir ve ilgili kisilere | Belgesi ve eki
imzalatilir. Belgeler.
3 o : KPR Daire Bagkani Onaylar diizenlenen bildirimlerden § Odeme Emri Belgesi
q (4
Odeme En i Bel”f St Hazu lanu Sube Midiirii yararlanlarak E-biitgeden 8deme emri kesilir. ve Eki Belgeler
ve lmzaya Sunulur Memur
imzalan Evraklar Aynstinlarak lmzaya gonderilen evraklar ayngtinlarak, |Odeme Emri Belgesi
St;‘atcji Paire Baskanhgma Memur Strateji  Geligtirme  Daire  Bagkanligina | ve Ekleri, Tahakkuk
E . L Conderilir gonderilir. Teslim Listesi
6245 Sayih Hararah Kanunu
- (Yolluklar) Islemleri
Is Akas Siirecini
BASLAT
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SELCUK MAL-HIZMET ALIMI iHALE iSLEMLERI
UNIVERSITESI iS AKIS SURECI Sayfa No 1/3
islem / is Alaga Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti

Mal-Hizmet Alin Thale
‘ islemleri +
is Akis Siirecini
BASLAT

Talep
- Karsilanabilirmi?

£ ¥aklasik Malivet Komisyonu Teskili .

Yaklasik Maliyet Tespiti ve Onay,

 ihale islem D

._ihale/Muayene Komisyonu Olusumu

Tekliflerin Alinmasi

w

Tekliflerin: Teslimi

ihale Komisyon ..
Karan
Olumlumu?

Talep Eden Birim
Yetkilisi,

Evrak

Kayit Memuru,
Sube Miidiirti

Sube Miidiirt,
Daire Bagkani

Gorevli Memur,
Sube Mildiirii,
Daire Bagkani
Komisyon,
Gergeklestirme

Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi

Gorevli Memur,

Gorevli Memur,
Komisyon Uyeleri,
Harcama Yetkilisi

Goérevli Memur

Gorevli Memur

Cxérevli Memur,
Thale Komisyonu,

Gorevli Memur,
thale Komisyonu,

Ihale Komisyonu,

fhale Komisyonu,

Ihtiyaca iligkin talep yazis1 (gerekiyorsa teknik
sartname) evrak kaydina almir.

Talebin kargilanabilirligi incelenir.

HAYIR
Talebin karsilanamayacagi, gerekgesiyle ilgili
birime yazt ile bildirilir.

EVET
Talebin kargilanabilecegi belirlenen alm igin
Yaklagik Maliyet Komisyonu olugturulur.

Yaklagik maliyet tespit edilir. Yaklagik maliyete
gore ihale usulii tespit edilir. Ihale Onay: alnir.

Alnan ihale onaymna gore EKAP’tan thale
Kayit Numarasi almr, ihale dokiimam
hazirlanir, ilan yaymlanmak izere KIK/Yerel
gazeteye gonderilir.

Ihale/Muayene komisyonu olugturulur  ve
iiyelere teblig edilir.

Istekliler teklif zarflarim idareye teslim eder.
Teklif zarfi alind1 belgesi diizenlenir..

Gelen teklifler ihale Komisyonuna tutanakla
teslim edilir.

Ihale tarihinde gelen teklifler degerlendirilir.
ihale komisyon karan diizenlenir,yasakl teyitleri
sorgulanir.

Ihalenin  uygun olup olmadig degerlendirilir

HAYIR
Thale iptal edilir. Sonug ilgililere bildirilir

jhale Komisyonunun aldig: ihale

Ihtiyag Listesi, Teknik
Sartname.

Giden Evrak

Gorevlendirme
Yazis1

Yaklagik Maliyet Hesap
Cetveli ve Ekleri, Onay
Belgesi

fhale Dokiimani,
ilan Metni

Ihale/Muayene
Komisyon Onay1

Dekont,hale
Dokiimani1 Satin
Alind1 Belgesi

Teklif Zarfi, Teklif
Zarfi Alind1 Belgesi

Teklif Zarfi
Teslim Tutanags
ve Teklif Zarfi

Yasakh Teyit
Formu, Thale Karan

Thale iptal Karan

ihale Karan, Kesinlegen
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MAL-HIZMET ALIMI IHALE ISLEMLERI
UNIVERSITESI iS AKIS SURECI Sayfa No 2/3
Thale Yetkilisi karart uygunluk yoniinden bes giin iginde Ihale Karari

Sézlesmeye Davet Yazismin Tebligi

Mahii/Hizmetin Kabul
' Yapiimas

i¢ Evralanio

ihale Komisyonu
ihale Yetkilisi

fhale Yetkilisi

Gorevli Memur,
{hale Komisyonu,
Daire Bagkani,lhale
Yetkilisi

Gorevli Memur

fhaleyiYapan Birim,
Thale yetkilisi

Thale Yetkilisi,
Yiiklenici Firma,
Gérevli Memur

Yiiklenici Firma

Muayene ve Kabul
Komisyonu,
Tagmr Yetkilisi

Gorevli Memur,
Sef,Sube Miidiirii

Sube Miidiiri,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgt

degerlendirilir.

HAYIR
ihale yetkilisince gerekgesi belirtilerek ihale
iptal edilir. Sonug ilgililere bildirilir.

Katilan isteklilere bildirilir.

ihale iizerinde kalan istekliye
Sozlesmeye Davet Yazisi gonderilir.

Sozlesme imzalanmadan once EKAP’tan itiraz
yapilip yapilmadii sorgulanir.

EVET
Itiraz  degerlendirilir. Sonucundan ilgililere bilgi

verilir,

Uzerine gegici teminatlan iade edilir

fhaleyi alan firma/firmalarla  sozlesmenin
imzalanmas1 igin gerekli belgeler ve kesin
teminat ile ¥Kik Payy Sozlesme/ Karar Vergisi
yitklenici firma tarafindan yatinldiktan sonra
sozlesme imzalanir. KiK'ten yasakh teyitleri
alinir. Sozlegme ihale yetkilisine onaylatilir,

fhaleyi alan firma/firmalarin talebi iizerine
gegici teminatlan iade edilir.
Yiiklenici/yiikleniciler tarafindan alin/hizmetin
teslim siiresi iginde tesliminin yapilmasi
durumunda faturasi Daire Bagkanligi adina
kesilir.

Mal/hizmet Muayene ve Kabul Komisyonunca
teslim almir. Demirbag kayitlarina alinmasi
gerekiyorsa, Tagwnr Iglem Figi diizenlenir.

Odeme Evraki Hazirlanir. Sef tarafindan
kontroli  gergeklestirilerek  paraflanip Sube
Miidiiriine iletilir.

Evrakin Sube Midiri tarafindan kontrolii
yapilir ve paraflanarak Daire Bagkanhgma
iletilir.

Evrak Daire Baskani tarafindan kontrolii yapilip
ve imzalanir.

Imzadan ¢ikan o6deme evraki ekleri "Ash
Gibidir" serhi ile onaylanir, tahakkuk evrakina
eklenir, tahakkuk teslim listesi ile Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligina teslim edilir.

Thale Karan

Sozlesmeye Davet
Yazist

Sorgulama

itiraz Cevap Yazisi

Makbuz/Mektup

Gerekli Evraklar,

Formu

Sozlesme, Yasakli Teyit
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SELCUK MAL-HIZMET ALIMI iHALE ISLEMLERI
UNIVERSITESI iS AKIS SURECI Sayfa No 3/3

Kesin Teminatlar fadesi

Tekliflerin AlInmasi

iy Akis Siirecinin
Sonlandmrilmasi

Mal-Hizmet Al ihale Islentleri

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi

ihaleyi alan firma/firmalarin talebi izerine kesin
teminatin garanti kapsamindaki trinlerin teslimde
yaris1, garanti siiresi sonunda da diger yansi teslim
edilir. Alinan malin garanti kapsaminda olmamasi
durumunda teminatinin hepsi SGK dan soguk
damgad iligiksizlik yazisimin verilmesinden sonra
yukleniciye / yiiklenicilere iade edilir.

Yiiklenicinin igi s6zlesme kapsaminda
tesliminden sonra yazihi talebi ile sézlesme
imzalanan is igin Is Bitirme Belgesi Diizenlenir.




Tmmr Mal C:kns I§lemlcrl
l; Alas Siirecinin SOnlandnrllmasl

Harcama Yetkilisi,

SGDB
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SELCUK TASINIR MAL CIKIS ISLEMLERI
UNIVERSITESI i AKIS SURECI Sayfa No n
islem / is Akis1 Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikt
']‘asmr Mal Cikis Islemleri
Is'Alas Siirecini - - -
BASLAT -
Istek Birimi Bagli birimlerden gelen taginir istek belgesi Gelen Evrak
Yetkilisi, degerlendirilerek kayda alinir. Taginir Istek Belgesi
Taginir Kayit
Yetkilisi
» Talebin karsilanabilirligi Taginir Kayit Yetkilisi
e tarafindan incelenir. R
Talep .
Karstlanabilirmi? = Taginir Kayit HAYIR
o Yetkilisi, Depodan kargilanamayan taginirlar satinalma Giden Evrak,
birimine bildirilir. Karsilanamayan
Malzeme
Listesi
EVET
Taginir Kayit Yetkilisi, Taginir Mal Yonetmeligi
; ve ambar stoklarina gére ambarda bulunan Tagnir Islem Fisi,
Tasimr Mal Cikas Islemleri Tagmnir Kayit malzemeyi taginir iglem figi ile imza kargihg Zimmet Fisi
o i s Yetkilisi, teslim eder. Dayanikli taginirlar igin zimmet figi
diizenlenir.
o Zimmet figinin bir sureti biiroda dosyalamir. Zimmet Fisi
Zinumete Verme Taginir Kayit Dayanikli taginir barkodu yapistinlarak ilgilisine
C Yetkilisi, teslim edilir.
[lgili Personel
4 Tiiketim malzemelerinin diizenli olarak (ii¢ ayda | Giden Evrak
Tiiketim Cikis. Raporlan Taginir Kayit ve bir) Tiiketim Cikis Raporu alinarak SGDB’ye Titketim Cikis Raporu
L S e Kontrol Yetkilisi, | gonderilir.
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SELCUK TASINIR.MAL GIR}$ ISI.:EMLERI

UNIVERSITESI i$ AKIS SURECT Sayfa No 1
islem / is Akas1 Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikh
n!r%M:;i‘ Giris islemleri
is Akis Siirecini - - -
BASLAT

Tasinir Kayit intiyag olan tagimirlarn  Satinalma  Sube { Giden Evrak
Birimi Miidiirliigiinden talep edilmesi. Talep Listesi
Muayene ve Kabul || Satinalma ,hibe ve devralma seklinde edinilen Gelen Evrak

Tasiir Mal Giris Islemleri
Is AKkas Siirecinin Sonlandiriimasi -

Komisyonu,
Tagmir Kayit
Yetkilisi,
Daire Bagkani

Tagimnir Kayit
Yetkilisi,
Daire Bagkani,
SGDB

taginirlarin fatura veya ilgili belgeleri ile birlikte
teslim alinip ,muayene ve kabul komisyon raporu
diizenlendikten sonra tasnifi yapilir.

Tagmir Kayit Yetkilisi tarafindan taginir mal
yonetmeliginde belirtilen esaslara gére hem fiili
hem de sistem iizerinden taginir mallarin ambar
girigleri yapilarak tagimir islem fisi olugturulur.
TIF’ler muhasebe kayitlarina alinmak {izere
SGDB ‘ye gonderilir.

Fatura ve vb. Belgeler

Giden Evrak,
Tagnir Islem Fisi
ve Ekleri
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SELCUK KANTIN — DENETIM iSLEMLERI
UNIVERSITESI IS AKIS SURECI Sayfa No 111
Istem / Is Alag Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikt
Gida Gitvenligi
Daire Bagkani Personclin saglik ve hijyen kontrolleri ilgili } Denetim Formu
Sube Miidiiril mevzuat dogrultusunda yapilir.
Daire Bagkam Fiziki Mekan ve ekipman ilgili mevzuat | Gida Giivenligi
$Sube Midiirit kapsammnda saghk ve hijyen bakimindan | Denetim Formu,
denetlenir. Temizlik Plam,
Temizlik Kontrol
Formu
da Kontrol )
Daire Bagkam

v be Mildiirt Gida maddeleri ilgili mevzuat kapsaminda
Sube Hrd sagiik ve hijyen bakimindan denetlenir. Gida Gitvenligi
Denetim Formu

~ Kantin Denetim Islemleri s Akag
* Siirecinin Sonlandirilmas
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SELCUK KANTIN - FOTOKOPI CEKIM YERI KIRALAMA
UNIVERSITESI IS AKIS SURECI Sayfa No 12
islem / s Alag: Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti
Kantin= Fotokepi € eki} Yeri-
Otomat Yert Kiralama [slemleri
Is Akas Siirecini
BASLAT
Sézlegme silresi biten kantin- Fotokopi Cekim
Kiralama Yapilacak | Yeri- Otomat Yerilerinin ihale edilmesi Gelen Evrak
Birim Yetkilisi Ihtiyaca iligkin Kantin — Fotokopi Cekim Yeri-
Kiralama ihalesi islemlerinin Otomat Yerilerinin kiralama ihale talep yazis
baslatil ’ : ve kiralanacak yerin bilgileri SKSDB’na iletir.
rasaimas Sube Miidiirii, Yeni Ihtiyaca iliskin Kantin — Fotokopi Cekim
Evrak Kayit Memuru | Yeri- Otomat Yeri kiralama ihalesi talep yazisi | Gelen Evrak
ve bilgileri evrak kaydina alinir.
Talebin kargilanabilirligi incelenir. Universite
Daire Bagkani, Yonetim Kurulu oluru igin Personel Daire
Sube Midiirii Bagkanligina gonderilir. Gelen —Giden Evrak

Talep
Karsilanabilir

Fiyat Tespit Komisyon Oluru-

fhale Oluru

Fiyat Tespit Komisyonu

: ‘Tgklifl}e»rin Zarflarinm Alinmasi

Tekliflerin Zarflariun Teslimi

Universite Yonetim
Kurulu

Goérevli Memur,
Komisyon Uyeleri,
Ihale Yetkilisi

Komisyon,
Gergeklestirme
Gorevlisi, Thale
Yetkilisi

Gorevli Memur,
Komisyon Uyeleri,

Gorevli Memur
Komisyon Uyeleri

Gorevli Memur, ihale
Yetkilisi

Gorevli Memur

Gorevli Memur, Thale
Komisyonu,

Goérevli Memur
Komisyon Uyeleri

EVET

fhalesi gergeklestirilebilecek olanlar igin
Universite Yonetim Kurulu Karari alinir
HAYIR

Talebin kargilanamayacagi, gerekgesiyle ilgili
birime yazi ile bildirilir.

Universitemiz ilgelerinde bulunan birimlerin
kira muhammen bedelleri ilgili okul yonetim
kurulu tarafindan belirlenir.

llgili odalara yazi yazilarak fiyat tespit
aragtirmas1 yapilr. Muhammen Bedel llgili
odalardan gelen bilgilerin ortalamasi alinarak
tespit edilir.

Universite Yonetim Kurulu kararinca uygun
goriilen ve merkez kampiis iginde yer alan
yerler igin Fiyat Tespit Komisyonunda
gorevlendirilecek personelin bilgileri istenir.
2886 sayih DIK 45. Maddesine goére ihale
Onay1 alinir.

Fiyat tespit komisyonu olugturulur. Olur alinir.
Gerekli goérevlendirmeler komisyona
duyurulur.

Fiyat tespit tutanag) olusturularak fiyat tespit
komisyonunca imzalanir.

fhale Ilan: igin Harcama Talimati diizenlenir.
Ihale ilan1 ihaleden 10 giin 6nce Basin ilan
Kurumunca 1 adet yerel gazetede 1 adet
internet haber sitesinde yayimlanir.

Ilan ve idari sartnamede belirtilen dokilman
bedeli istekli firmalarca ilgili hesaba yatinlhr.
Yatirilan makbuz karsilhif ilgili dokiimanlarin
satig1 yapilir.

Istekliler teklif zarflarini idareye teslim eder ve
imzalar.

Teklif zarfi alindi belgesi diizenlenir,
imzalanir.
Tutanakla komisyona teslim edilir.

Yénetim Kurulu Karart

Oda Muhammen Bedel
Tespiti

{hale Onay Belgesi
Thale Komisyon oluru
Gérevlendirme

Gorevlendirme

Fiyat tespit komisyon
Tutanag1

Harcama Talimat1
Basn ilan Kurumu Ust
Yazist Ilan

Dokiiman Satin Alind1
Belgesi

Teklif Zarfi,
Teklif Zarfi Alind:
Belgesi,

Teklif Zarf,
Teklif Zarfi Teslim
Tutanag:
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Sayfa No

22

ihale Komisyon
- Karar1 Olumlu

Sozlesmenin imzalanmas

Sozlesmenin Ilgili Birimlere
Hetilmesi.

i Teminat islemleri

Kantin - Fotokopi Cekim Yeri_-._.:

Kiralama islemleri
is Akust Siirecinin
Sonlandiriimast

fhale Komisyonu,
Gorevli Memur
ihale Yetkilisi

Ihale yetkilisi

Gorevli Memur

Thale Yetkilisi,
Gorevli Memur

Thale Yetkilisi,
Goérevli Memur

Gorevli Memur

Goérevli Memur

HAYIR

fhale Komisyonu ihale karanni uygunluk
yoniinden en geg 15 giin iginde incelenir karar
Thale yetkilisince gerekgesi belirtilerek en geg
5 ig giinii igerisinde ihale iptal edilir. Sonug
ilgililere bildirilir. fhaleye katilan isteklilerin
gegici teminatlan iade edilir.

EVET

ihale Komisyonu ihale kararint uyguniuk
yoniinden en geg 15 giin i¢inde incelenir uygun
gordiigi taktirde imzalanarak ihale yetkilisinin
onayna sunulur. En geg 5 i§ giin iginde ihale
karan onaylanir.

Sozlesmeye davet ihaleyi kazanan istekliye
bildirilir. Istekliye sézlesme oncesi yatiracagi
tutarlar teblig edilir.

Istekli 15 giin iginde s6zlesme imzalamaya
gelmedigi takdirde gegici teminati gelir
kaydedilerek ihale iptal edilir. Yasaklilik
Teklif fslemleri baglatilarak ilgili Birimler
bilgilendirilir

Sozlesme bedeli, kesin teminat ve vergilerin
makbuzlari kargilig1 s6zlesme imzalanir.
Istekli tarafindan imzalanan soézlesme [ta
Amirinin onayina sunulur.

Istekli ve Ita Amirince imzalanan sozlegme
flgili birim, Fakiilte/Meslek Yiksekokullarma
ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifina
gonderilir.

Thaleye katilan isteklilerin gegici teminatlan
iade edilir.

ihale Karan
Giden Evrak

Ihale Karar

Sozlesmeye Davet
Tutanag

Giden Evrak

Sozlesme
Odeme Makbuzlar

Sozlesme

Gegici Teminat
Alind1 Makbuzlan
Dilekge

06.03.2024




Dokiiman No SKS.SAS.KDIil.IAS.01
T.C. L Yaym Tarihi 02.01.2018
i SEIfCUK UNIVERSITESI 5 Revizyon
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI | Tarihi/No 06.03.2024
KANTIN - DENETIM ISLEMLERI
UNIVERSITESI IS AKIS SURECI Sayfa No 1
Islem / i Akag1 Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikt1
anitin Denetim islemleri - =
~Is Ak Siirecini
BASLAT

Gida Giivenligi

Daire Bagkani Personelin saglik ve hijyen kontrolleri ilgili | Denetim Formu

{irii 1 d lir.
Uygunlugunun Denetimi Sube Mudird mevzuat dogrultusunda yapilic
Daire Bagkam Fiziki Mekan ve ekipman ilgili mevzuat | Gida Givenligi
Sube Mildilrii kapsaminda saglik ve hijyen bakimmdan | Denetim Formu,
denetlenir. Temizlik Plant,

Temizlik Kontrol
Formu

Daire Bfls]ia‘:l Gida maddeleri ilgili mevzuat kapsaminda

§ube Madara saglik ve hijyen bakimindan denetlenir. Gida Giivenligi

Kantin Denetim Islemleri is
Siirecinin Sonlandinlmasi

Denetim Formu




Dokiiman No SKS.SAS.DTIIAS.02
SELCUK UNIVERSITESI Yay}n Tarihi 02.01.2018
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SEL CUK DOGRUDAN TEMIN (4734 SAYILI KANUNUN 22, Tarihi/No
UNIVERSITESI MAD DESIi;J Xﬁll‘sll;gﬁ)EICSiLEMLERI Sayfa No 7
istem / is Akis1 Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti

Dogrudan Temin Islemleri
Is Akis Siirecini
BASLAT

Bi_rimlere Ait Satin Alma istek
- Yanlan

Evraklar
Uygun mu?

€
istek Depoda
Var nii veva
Birim Kendisi
Temin
Edebilivor mu?

Alma Clk:hnam

Onay Belgesinin Diizenlenmesi

Muayene ve Kabul

Talep Birim
Yetkilisi,

Sube Miidiirii,
Daire Bagkam

Sube Miidiirii,
Daire Bagkam

Gorevli Memur,
Sube Miidiirii,
Daire Bagkani

Gergeklestirme
Gorevlisi Harcama
Yetkilisi

Gorevli Memur,

Yiiklenici Firma

MKK ve TIF
Yetkilisi

Bagkanlia bagh birimlerce mal ya da hizmet
satin alnmasi talep edilir. Piyasa Fiyat
Aragtirma Komisyonunca, talep edilen mal
veya hizmetin yaklagik maliyeti tespit edilir.

EVET

Harcama yetkilisinin onay: ile istek kargilanir,
HAYIR

flgili birime geri g6nderilir.

Belirlenen yaklagik maliyete gére
gerceklestirme gorevlisince harcama onay
belgesi ve muayene kabul komisyonu oluru
hazirlanir. Evrakalar harcama yetkilisine
sunulur.

Harcama yetkilisi onay verdikten sonra piyasa
fiyat aragtirma tutanafma gore isin uhdesinde
kaldig firmaya siparig verilir.

Siparig verilen mal idareye geldiginde taginir
kayit gorevlisi mali teslim alir. Teslim alma
tutanagi dizenler. Yapilacak is bir hizmetse
kontrol tegkilat1 hizmeti yapildig1 yerde goriir
ve gergeklestifine dair tutanak tutar.

Malmn teslim edilmesi veya hizmetin yerine
getirilmesi sonrasinda muayene ve kabul
komisyonu malin yada hizmetin yeterliligi
hususunda tutanagini hazirlar.

Muayene ve Kabul Komisyonu malin veya
hizmetin yeterli olduguna kanaat getirdiginde
6deme iglemine gegilir.

{stek talep formu
Onay Belgesi,
Teklif Mektubu,
Piyasa Fiyat
Aragtirma
Tutanag,

Onay Belgesi,
Teklif Mektubu,
Piyasa Fiyat
Aragtirma
Tutanag1,

Siparig Verilir.

Muayene ve
Kabul Tutanag,
Taginir Islem Figi

Fatura, Muayene
ve Kabul Tutanagi,
Taginir Iglem Fisi
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Odeme Emri
Belgesi ve Eki
Belgeler.
Gorevli Memur,
Sube Midiiri Belgeler hazirlanip HYS Programindan 6deme
emri belgesi diizenlenir. Harcama Yetkilisinin
imzasina sunulur.
Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi | Belgeler Onaylanir. Odeme Emri
Belgesi ve Eki
Belgeler.

< Dogrudan Temin islemleri
Is Akas Siirecinin
Sonlandmr

Gorevli Memur,
Strateji Geligtirme
Daire Bagkanlif1

Imzalanan tiim evraklar aynigtinlip 6deme emri
belgesine baglanarak Strateji Gelistirme Daire

Bagkanligina gonderilir.




